拝啓　盛夏の候ますます御清栄のこととお喜び申し上げます
平素は格別のお引立てにあずかり誠に有難く厚く御礼申し上げます
さて　お陰様をもちまして弊社の業績も年々進展の一途をたどり　いよいよ手狭となりましたので　かねてより適当な場所を求めておりましたところ幸い左記に移転のはこびとなりました　これひとえに日頃の御厚情の賜物と深く感謝いたすとともに　倍旧のサービスと技術の向上を図り皆様の御期待にお応え申し上げたいと存じますなにとぞ一層の御愛顧御鞭
撻のほどお願い申し上げます
まずは右略儀ながら書中をもって御挨拶申し上げます 
敬 具　　　　
[bookmark: _GoBack]　令和　　年　月　日
○ ○ 株 式 会 社
 取締役社長　○　○　○　○



　　　　　記
一、移転先　　東京都　　区　丁目　番　号
一、移転日　　　　　　　年　　月　　日
一、電　話　　○○○―○○○―○○○○（代表）
 (
案内図
)　　　　　　　　　（夜間○○○―○○○○）
01_会社移転02
