本社新築移転ご挨拶

謹啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます
平素は格別のお引立てを賜り有り難く厚く御礼申し上げます
さて　昨年来○○に建設を進めておりました本社ビルがお陰様をもちましてこのほど漸く完成致し左記により業務開始の運びとなりましたのでご案内申し上げます
これもひとえに皆様の温かいご支援の賜物と深謝申し上げます　これを機に更に業務の改善を図りサービスの向上に相努める所存でございますのでなにとぞ倍旧のご支援ご愛顧を賜りますようお願い申し上げます 






まずは右略儀ながら書中をもってご挨拶申し上げます　　敬 具　　　　

[bookmark: _GoBack]　令和　　年　月　日
○ ○ 株 式 会 社　　
 取締役社長　○　○　○　○　　


　　　　　記
新住所　東京都　　区　丁目　番　号
郵便番号　＊＊＊―＊＊＊＊
新電話番号　 ○○○―○○○―○○○○
業務開始日　 令和　　年　月　日（　曜日）
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