拝啓　厳寒のみぎりいよいよ御清栄のこととお慶び申し上げます
さて私儀この度○○○○の後任として左記○○油料株式会社代表取締役社長に就任いたしました
つきましては微力ではございますが今後一層の努力をいたす所存でございますので○○商事株式会社同様御指導と御支援を賜りますようひとえにお願い申し上げます
まずは略儀ながら書中をもって御挨拶申し上げます　
敬　具
　　　　年　月　日
○○商事株式会社
　代表取締役社長　○ ○ ○ ○



　　　　　　　　記
○○油料株式会社代表取締役
社　　　長

専務取締役

専務取締役

取　締　役

取　締　役

取　締　役
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○
○ ○ ○ ○
本　社　東京都　　区　　丁目　番　号
　　　　　 電話　 ○○―○○○―○○○○
工　場　東京都　　区　　丁目　番　号
[bookmark: _GoBack]　　　　　 電話　 ○○―○○○―○○○○
倉　庫　東京都　　区　　丁目　番　号
　　　　　 電話　 ○○―○○○―○○○○
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